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يلتزم المعهد العالى للهندسة والتكنولوجيا بالمنيا الجديدة بتخريج 

 مهندسين أكفاء علمياً ومهنياً لمواكبة تطورات سوق العمل محلياً 

وإقليمياً متمسكين بالأخلاقيات المهنية. كما يعمل المعهد على تحقيققا التميققز  ققى  

 التدريس والبحث العلمى وتنمية البيئة وخدمة المجتمع.

 الغايات الإستراتيجية

 رؤية ورسالة المعهد     

تهيئة بيئة أكاديمية لتعزيز التميز المهنى والريققادة  ققى المجققا ت 

 الهندسية محلياً وإقليمياً وترسيخ القيم الأخلاقية.
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ويلتدمم المعهدد بتيق دل المعداي ك ايماةيم دة المكلع دة لنظدام الدراسدة بنظدام الدراسة بالمعهد بنظام الساعات المعتمدد   

 .2020والإطار المكلعي للجنة قياع الدراسات الهندس ة والتكنولول ة والصناع ة  NARS 2018الساعات المعتمد  
 

 يتيلب للتخكج من المعهد والحصول على ةرلة القكالوريوس في الهندسة للشعب الدراس ة المختلفة الآتي: 
 

  قسم الهندسة الكهكب ة والحاسقات.  •

    الم كاتكونكس(   )شعقة قسم الهندسة الم كان ك ة   •

                             المدن ة. قسم الهندسة   •

 المعمارية. قسم الهندسة   •
 

ساعة معتمدد   شدكيية الحصدول علدى معددل   160يجب على اليالب إممال الساعات المعتمد  الميلوبة بنجاح وهي   -1

 على ايقل عند التخكج. 2.00تكاممي 

 -تم تصن ف متيلقات التخكج وعدة الساعات المعتمد  الميلوبة الإلقارية والإخت ارية مالآتي: و

من متيلقات %  8.1وتمثل  ساعات إخت ارية(   4ساعة إلقارية +    9ساعة معتمد  )  13عدة    متيلقات الثقافة العامة: -

 الدرلة  وتغيى مقكرات الإنسان ات والعلوم الإلتماع ة والثقافة العامة لقناء شخص ة وقدرات اليالب.

مدن متيلقدات %  24.4سداعات إخت اريدة(  وتمثدل  7ساعة إلقاريدة +  32ساعة معتمد  ) 39عدة   متيلقات المعهد: -

 الدرلة  وتغيى الحد ايةنى من العلوم الهندس ة التي لابد لجم ع الخكيج ن من ةراستها.

              تمثلسدداعات إخت اريددة(  20سدداعة إلقاريددة +  88) سدداعة معتمددد  108عدددة  والدددق ل:متيلقددات التخصددع العددام  -

 % من متيلقات الدرلة  وتغيى الحد ايةنى للمقكرات في مل تخصع والتي يجب أن يدرسها الخكيج. 67.5

ينجدم  النجاح في مشكوع التخكج وهو لمء أساسي من متيلقات التخكج في لم ع القكامج  ولا يتخكج اليالب ما لم -2

السداعات المعتمدد   علدى ايقدل مدن% 75متيلقدات النجداح بالمشدكوع. ويجدب أن يكدون اليالدب قدد التدا  بنجداح 

 .الميلوبة حتى يمكنه التسج ل في مشكوع التخكج

نالح / راسدب ساعة معتمد  ويكون التق  م ف ها    (0)يجب على اليالب النجاح في لم ع المقكرات الدراس ة التي لها   -3

 ولا تحسب ضمن المعدل التكاممي مثل التدريب الص في.

 النجاح في مقكر التكب ة العسككية.  -4

 

 نظام الدراسة بالمعهد
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فى أوروبا وأمكيكا منذ فتك  وقد تم تيق قه فى العديد مدن   الحاليييقل فى الوقت    ةراسينظام الساعات المعتمد  نظام  

 الدراس  ن.الكل ات والمعاهد الهندس ة بعد أن أثقت أفضل ته عن نظام الفصل ن 

مع نة  بمعنى أن مل ماة   معتمد  الدراس ة التى تدرس بالمعهد إلى عدة ساعات  المقكرات: تعكيف   ايتيو يعتمد على  

 .تكافئ عدة ساعات مع نة

ألا يقل مجموع الساعات التى اختدار اليالدب   فصل ةراسي بمعنىو يسمح لليالب بإخت ار المواة التى يدرسها خلال مل  

 الفصل الدراسي طققا لمعدله التكاممي.ساعة فى  21و الا تميد عن  معتمد ساعة  14المواة التى تكافئها عن 

 3  و م كان كدا =   معتمد   ساعات  3( =  1  ورياض ات )  معتمد   ساعات  3( =  1مثال لذلك : إذا اختار اليالب ف مياء )

....... إلخ   يجمدع   معتمد   ساعة  1=    1  فن ة    ولغة إنجل ميةمعتمد ساعة    2=    (  1هندسي )  ورسم    معتمد   ساعات

 .وذلك طققا للمعدل التكاممي لليالب ما اختاره اليالب  

 ؟ يدرسها التي المقكراتب ن  للاخت ارهل معنى ذلك أنى لليالب الحكية الميلقة  •

"  1ةرس "ف ميداء  وهدو"   2ن يختار اليالب ماة  " ف مياء أباليقع ل س لليالب الحكية الميلقة  فمثلاً لا يجو       

هدى المدواة التدى يجدب  المؤهلة الماة و المؤهلة لدراستها والنجاح ف ها الماة ن لكل ماة  أومعنى ذلك  ف ها ولم ينجح 

)فى ةل ل اليالدب( المدواة التدى يجدب   المتيلب السابلأن تدرس ققل تسج ل ماة  ما. ح ث يكتب أمام مل ماة  فى خانة  

 BAS" لهدا مددوة " 2ف ميدداء  فمددثلا  مداة  " مددوة   مدداة  رقدمن يدرسدها اليالددب ققدل ةراسددة تلدك المدداة   فلكدل أ

علي سق ل المثال ويولد بعض المقكرات لها أمثك من  "BAS 041 لها موة " " 1"ف مياء  والماة  المؤهلة   "042

 متيلب سابل.

 المواة؟م ف اقوم بتسج ل تلك  •

هدو عضدو  ايمداةيمي والمشدكفتسدج لهم للمدواة   وعنمسئول عنهم    أماةيمييولد لكل مجموعة من اليلقة مشكف  

تدريس يقوم بإرشاة اليالب للمقكرات الذي يسجلها خلال الفصدل الدراسدي ويدتم التسدج ل الكتكون دا عدن طكيدل   ه ئة

 بكنامج ابن اله ثم الخاص بالمعهد.

 

 

 

 

 نظام "الساعات المعتمدة"
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 :يختار اليالب القكنامج العلمي الذي يكغب في الدراسة به وذلك طققاً للخيوات التال ة

التخصدع ليدلا    ذلك عن طكيل الموقع الإلكتكوني للمعهد بالدخول علي الكابط المعد لدذلك لتسدج ل رغقدات  يتم .1

 .الفكقة الإعداةية في بداية الفصل الدراسي الثالث وذلك بعد الإعلان عن فتح با  إخت ار التخصصات

 .ايسقوع يفتح با  إخت ار رغقات التخصصات لمد  إسقوع على أن يقدأ يوم السقت وينتهي يوم الخم س في نفس   .2

  .تنس ل للأقسام طققاً للمعدل التكاممي الحاصل عل ه اليالب بنت جة الفكقة الإعداةية ورغقات اليلا  ال يتم عمل   .3

( اثندان وثلاثدون سداعة معتمدد  مدن مقدكرات متيلقدات 32يتم تخصع اليالب بأحد أقسام المعهد إذا حقل عدة ) .4

( سددتة 26( إثنددان  ويجددو  لليالددب أن يتخصددع إذا حقددل عدددة )2( ومعدددل تكاممددي لا يقددل عددن )0المسددتوي )

 وعشكون ساعة معتمد  بشكوط وقواعد يقكها مجلس إةار  المعهد. 

اليدلا  ومدذلك السدعة  القسدم ورغقدةيتم تو يع اليلا  على ايقسام بناء علدي المعددل التكاممدي ايعلدى لددخول  .5

 .أعلى تكامميالمسموح بها ةاخل ايقسام العلم ة. ويكون التفض ل لليلا  الحاصل ن على معدل 

اليلا  الذين لم يتقدموا باخت ار ايقسام العلم ة الدذين يكيددون الدارسدة بهدا خدلال الفتدك  المقدكر  يدتم تدو يعهم  .6

 .حسب المعدل التكاممي لهم

يسمح لليالب بالتحويل من قسم لآخك في بداية الفصل الدراسي ايول لفتدك  محددة  ومعلندة مدع الالتدمام بتيق دل  .7

 % من أعداة المققول ن بكل قسم. 10قواعد وشكوط التنس ل بحد أقصي 

 آلية توزيع الطلاب على الأقسام العلمية 



 

 

7 

 إتاحة القكيد ايماةيمي والخدمات الإلكتكون ة لليلا      

بإتاحة بكيد أماةيمي لكل طالدب مدع بدايدة   وحد  تكنولول ا المعلوماتفي إطار ةعم التحول الكقمي بالمعهد  تقوم       

 :العام الدراسي  والذي يت ح لليالب ما يلي

للتواصل مع أعضاء ه ئة التدريس وحضور المحاضكات واينشية  Microsoft Teams الدخول إلى منصة .1

 .الإلكتكون ة

  Microsoft Office 365الحصول على نسخة أصل ة من  .2

    (Word – Excel – PowerPoint – Outlook – OneDrive) بكامج

  ح ث يتمكن اليالدب مدن الددخول علدى صدفحته الشخصد ة الوصول إلى نظام ابن اله ثم لإةار  شؤون اليلا  .3

 .لمتابعة ب اناته ايماةيم ة والتسج ل الإلكتكوني للمقكرات  تحت إشكاف ومتابعة المكشد ايماةيمي

 الأكاديمي البريد تفعيل خطوات  

 الوصف الخيو  

 الحصول على الق انات  
استلام البريد الأكاديمي وكلمة المرور المبدئية من وحدة تكنولوجيا  

 .ت بالمعهد المعلوما

 portal.office.comالدخول إلى حسابك عبر  تسج ل الدخول ايول   

 .تعيين كلمة مرور جديدة قوية يسهل تذكرها ويصعب اختراقها تغ  ك ملمة المكور    

 تفع ل الخدمات  
 Office 365 بعد الدخول، يتم تفعيل البريد الإلكتروني وبرامج

 .تلقائيًا

 Microsoft Teams  الدخول على  
وحضور   Teams استخدام البريد وكلمة المرور للدخول على

 .المحاضرات والأنشطة

 الدخول على نظام ابن اله ثم   
الدخول إلى صفحة الطالب عبر نظام ابن الهيثم للتسجيل 

 .الإلكتروني ومتابعة المقررات 
 

 

 

 

 

 

 

 

 الإلكتروني  نظام التسجيل       

لدخول علي نظام ابن اله ثم وتسج ل المقكرات ا متابعة المحاضكات علي تيق ل  Microsoft Teams تنش ط الحسا  ايماةيمي   
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  تتضمن:اليلا  تسج ل خاصة ب يصدر المعهد سنويا تعل مات •

في والحذف الاستثنائي والامتحانات    والإضافةومواع د الحذف  تنظم مواع د الدراسة    تعل مات تسج ل اليلا  والتي •

 ةراسي. مل فصل 

يحدة عم د المعهد موعد تسج ل اليلا  للمقكرات الدراس ة ققل بداية الفصل الدراسي. ويجو  تسج ل اليالب خلال  •

ايسقوع ايول من بدء الدراسة بشكط موافقة المكشد ايماةيمي ورئ س القسم. مما يجو  لوم ل المعهد المختع 

الموافقة على تسج ل اليالب ققل نهاية ايسقوع الثاني من الدراسة إذا ما ققل عذر اليالب عن التأخ ك وبعد موافقة  

 المكشد ايماةيمي ورئ س القسم العلمي. 

بنظام  • اليلا   توع ة وتعكيف  بمهام  اليلا   لكل عدة من  بق ام محاضك  ايماةيمي  الارشاة  التسج ل  نظام  يتضمن 

 الدراسة والقواعد واللوائح الدراس ة.

رسم   فى • توق ع  المعهد  لعم د  ف جو   اليلا   لتسج ل  المعهد  حدةه  الذي  الموعد  بعد  للتسج ل  اليالب  تقدم  حالة 

 تسج ل متأخك يحدةه مجلس الإةار  على الا يتعد  التسج ل نهاية ايسقوع الثاني من بدء الدراسة 

بعد موافقة المكشد ايماةيمي وأستاذ الماة  يمكن لليالب إضافة ماة  أو أمثك خلال ايسقوع ايول والثاني من بدء  •

 الدراسة مع مكاعا  الحد ايقصى للساعات المعتمد .

يمكن لليالب ان ينسحب من لم ع المقكرات المسجل ف ها   -  إةار  المعهديسقا  قهكية استثنائ ة يققلها مجلس   •

هذه  تدخل  ولا  الدراسي  الفصل  نهاية  اختقار  ققل  ولكن  المواة  لحذف  المقكر   المواع د  وبعد  الدراسي  الفصل 

 اليالب. معدلات ةرلات  في حسا  المقكرات

 تعليمات التسجيل والكنترول        
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    -  نظام القبول والقيد:
لشئون المعاهد فى نهاية مل عام ةراسدي عددة اليدلا  مدن  يحدة و يك التعل م العالي بعد أخذ رأ  المجلس الاعلى .1

أبناء لمهورية مصك العكب ة أو غ كهم الذين يققلون بالمعهد فى ضوء احت الاتده فدى العدام الدراسدي التدالي مدن 

 الحاصل ن على المؤهلات الوارة  بقكار التكخ ع بإنشاء المعهد وتعديلاته ونظام ققولهم.

يكون تكش ح اليلا  للمعهد عن طكيل مكتب تنس ل الققول بالجامعات المصكية ويكون تكش ح اليلا  مدن غ دك  .2

 أبناء لمهورية مصك العكب ة طققا للقواعد المنظمة لذلك.

 -شروط القبول بالمعهد:  
 

   -يشتكط لق د اليلا  بالمعهد أن يكون اليالب حاصلا على أحد المؤهلات الآت ة: 

أن يكون اليالب حاصلاً على شهاة  الثانوية العامة القسم العلمدي )رياضد ات( أو مدا يعاةلهدا  الشدهاةات العكب دة  .1

وايلنق ة ويكون الققول بتكت ب ةرلات النجاح ويققل مذلك الحاصلون علي ةبلوم المددارس الثانويدة الفن دة وفقدا 

 للقواعد والشكوط التي يحدةها و يك التعل م.

أن يثقت الكشف اليقي خلو  من ايمكاض المعدية وصلاح ته لمتابعة الدراسة وفقاً للقواعد التي يحدةها المجلدس  .2

 ايعلى لشئون المعاهد.

 أن يكون متفكغاً للدراسة بالمعهد وفقاً يحكام اللوائح الدراس ة. .3

 أن يكون محموة الس ك حسن السمعة. .4

 سداة المصكوفات الدراس ة ماملة. .5

 -الأوراق المطلوبة:  
 أصل شهاة  الثانوية العامة              .1

 أصل شهاة  الم لاة ) ممق وتك (   .2

 ( صور شخص ة                 6عدة ) .3

 صور  القياقة الشخص ة   .4

 ( لند  6( لند  + نموذج )2نموذج )  .5

 بياقة التكش ح         .6

                     

 

 القبول ونظام الالتحاق بالمعهد



 

 

10 

 

 

 تحويل ونقل ق د اليلا  ف ما ب ن المعاهد طققا للمواة الوارة  بالقكار الو اري الخاص بالتحويلات.  يتم 

يكون التحويل لليلا  المستجدين من خلال مكتب التنس ل وطققا لقكارات مجلدس شدئون المعاهدد العل دا الخاصدة  .1

 بو ار  التعل م العالي.

يتم تحويل اليلا  من قسم الي اخك ةاخل المعهد في بداية الفصدل الدراسدي الاول لعددم رغقتده فدي الاسدتمكار فدي القسدم   .2

 % من عدة الساعات المعتمد  للقسم ولمك  واحد  فقط.   50الملتحل به بشكط ان لا يكون قد حقل أمثك من  

   المستندات اللازمة للتحويل  أولاً : 
 

 .صور  طقل ايصل من شهاة  إتمام ةراسة المكحلة الثانوية أو ما يعاةلها  :شهاة  الثانوية العامة  .1

ب ان حالة معتمد من الجامعة أو المعهد المعتكف به من المجلس ايعلى للجامعات  والذي التحدل بده اليالدب بعدد   :ب ان حالة  .2

 .حصوله على شهاة  الثانوية العامة وحتى تاريخ تقديم طلب التحويل 

 .نظام تقديك المقكرات المتقع في الجامعة أو المعهد المحول منها  :نظام التقديك  .3

 .وصف محتو  المقكرات التي يكغب اليالب في إعفائه منها  معتمد من الجهة المحول منها  :المنهج الدراسي  .4

 إجراءات وشروط التحويل  ثانياُ:
 

 ."يتم إرسال صور  من المستندات إلى الإةار  المختصة لتق  مها من ققل "لجنة إعداة المقاصات العلم ة بالمعهد  :تق  م المستندات  .1

 .تحدة اللجنة القسم الذي س تم ققول تحويل اليالب إل ه :تحديد القسم .2

تقوم اللجنة بإعداة مقاصات اليلا  المحول ن وفقاً لمدا حددةه مجلدس المعاهدد الخاصدة   :إعداة واعتماة المقاصات .3

 .وتعُتمد المقاصات من عم د المعهد

 .يتم إخيار اليالب بالنت جة المقدئ ة للمقاصة من ققل إةار  شئون اليلا  :إخيار اليالب .4

تتخذ إةار  شئون اليلا  الإلدكاءات اللا مدة لاعتمداة المقاصدات مدن مجلدس المعاهدد الخاصدة   :الاعتماة النهائي .5

 .وتظهك المقكرات التي تم إعفاء اليالب منها في ب ان الحالة

يتم احتسا  الساعات المعتمد  التي تدم إعفداء اليالدب منهدا ضدمن السداعات المكتسدقة   :حسا  الساعات والتقديك .6

 .ويدُرج تقديك هذه المقكرات في حسا  متوسط نقاط التقديك التكاممي

 :ق وة إضاف ة .7

 .لا يمكن لليالب التسج ل في معهدين أو مل ات في وقت واحد •

 لا يسُمح بإعاة  ق د اليالب للحصول على شهاة  سقل له الحصول عل ها أو شهاة  أخك  من معهد مماثل  •

 التحويل من وإلى المعهد
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 -الآتية:الحالات    إعادة قيد الطالب ف 
 

 اليالب المستجد الذ  لم يستكمل إلكاءات ق ده لعذر مققول .  .1

 اليالب الذ  سحب أوراقه وهو مق د بالمعهد وقدم عذرا . .2

 اليالب الذ  لم يتقدم لمكتب التنس ل في سنة حصوله على الثانوية العامة لعذر مققول .  .3

 .   ويكون الق د أو إعاة  الق د بقكار من رئ س الاةار  المكممية المختع بو ار  التعل م العالي وبموافقة مجلس إةار  المعهد 

 
 

 الفصول الدراسية وتسجيل المقررات الدراسية  
 

  -التالي: تقسم السنة الاماةيم ة بالمعهد الي ثلاثة فصول ةراس ة علي الوله 

يقدأ يوم السقت من ايسقوع الثالث من شهك سقتمقك ح ث يستمك    الفصل الدراسي الكئ سي ايول )الخكيف(: -

ققل بداية   أسقوعأساب ع من الإمتحانات ويتم تسج ل المقكرات في غصون    3أسقوع من التدريس تل ها    15لمد   

 الفصل الدراسي.

لمد    - فقكايك ويستمك  يقدأ في شهك  الثاني)الكب ع(:  الكئ سي  الدراسي  تل ها    15الفصل  أساب ع من   3أسقوع اً 

 الإمتحانات ويتم تسج ل المقكرات في غصون أسقوع واحد ققل بداية الفصل الدراسي.

أساب ع يل ها أسقوع   7الفصل الدراسي الص في: يقدأ في أواخك شهك يون و أو أوائل شهك يول و ويستمك لمد    -

 واحد من الامتحانات ويتم تسج ل المقكرات في غصون أسقوع ققل بداية الفصل الدراسي                    

 تسج ل المقكرات ل س نهائ اً الا بعد موافقة المكشد ايماةيمي واعتماة منسل القكنامج. •

 التسج ل في الفصل الدراسي الص في اخت اري.  •

 

 
 

 إعادة قيد الطالب

 ىكاديمالتقويم ال 

 السنة الاكاديمية
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يتابع اليلا  ويساعدهم في    ي من أعضاء ه ئة التدريس بالمعهد أو اله ئة المعاونة يع ن لكل مجموعة من اليلا  مكشد أماةيم 

 اخت ار المقكرات الدراس ة بكل فصل ةراسي.  

 يكون المكشد ايماةيمي بالقكنامج مسئول عن:   •

 مساعد  اليالب في اخت ار مساره ايماةيمي ومذاك في اخت ار المقكرات بكل فصل ةراسي.   -

 مساعد  اليالب في اخت ار التدريب الم داني.   -

 مساعد  اليالب في اخت ار التخصع ومشكوع التخكج.  -

بالفعل أو أن ييلب منه   • اليالب  ف ها  إعاة  مقكرات ةراس ة نجح  اليالب  للمكشد ايماةيمي أن ييلب من  يجو  

 التسج ل في مقكرات ةراس ة إضاف ة  وذلك بهدف رفع المعدل التكاممي للمعدل الميلو  للتخكج. 

 
 

   -شروط تسجيل المقررات الدراسية:
 يحدة القسم المختع المقكرات التي يتم طكحها مل فصل ةراسي .  •

ن يسجل مقكرات ةراس ة في الفصول الدراس ة الكئ س ة بحد أقصي لإلمالي الساعات المعتمد  وفقا أيمكن لليالب   •

 للقواعد التال ة ) بعد موافقة المكشد الاماةيمي(. 

 3ساعة معتمد  وذلك لليالب الحاصل علي معدل تكاممي أمقك من أو يساوي  21حتي  -

. يتم تسدج ل 3ولكن أقل من  2ساعة معتمد  وذلك لليالب الحاصل علي معدل تكاممي أمقك من أو يساوي  18حتي   -

 هذا العدة في أول فصل ةراسي بعد التحاق اليالب. 

 .2ساعة معتمد  بالنسقة لليالب الحاصل علي معدل تكاممي أقل من  14حتي  -

أقصي    يمكن لليالب تسج ل مقكرين ةراس  ن سقل ةراستهم )رسو  أو انسحا ( في الفصل الدراسي الص في بحد •

 ساعات معتمد  إذا مان هذا س ؤةي الي تخكله في ذات الفصل الدراسي. 9ساعات معتمد  تماة الي  6

رسم  • توق ع  المعهد  لعم د  ف جو   اليلا   لتسج ل  المعهد  حدةه  الذي  الموعد  بعد  للتسج ل  اليالب  تقدم  حالة  في 

 تسج ل متأخك يحدةه مجلس الإةار  على ألا يتعد  التسج ل نهاية ايسقوع الثاني من بداية الدراسة.
 

 
 
 

 المقرراتتسجيل وحذف وإضافة 

 المرشد الأكاديمي
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 الدراسية   المقررات   وحذف   إضافة 

يمكن لليالب أن يض ف مقكر ةراسي في ايسقوع ايول من الفصول الدراس ة الكئ س ة  أو في اييام الثلاثة ايولى  

 .من الفصل الدراسى الص في

يمكن لليالب أن يحذف المقكرات الدراس ة المسجل بها حتى نهاية ايسقوع الثاني من الفصول الدراس ة الكئ س ة    •

 أو نهاية ايسقوع ايول من الفصل الدراسي الص في. 

الساعات   • لعدة  ايقصى  الحد  أو  ايةنى  الحد  مخالفة  إلى  الدراس ة  المقكرات  حذف  أو  إضافة  يؤة   أن  يجب  لا 

 المعتمد  المسجلة لكل فصل ةراسي. 

 الانسحاب من المقررات الدراسية  
 الكئ س ة   الدراس ة  الفصول  من  ايولى  العشك   ايساب ع  خلال  به  سجل  ةراسي  مقكر  أي  من  الانسحا   لليالب  يمكن •

 . الص في الدراسي للفصل ايولى الخمسة ايساب ع خلال أو

  الفتك    خلال  عل ه  والموافقة  الانسحا   طلب  من  الانتهاء  يتم  أن  شكيية  منه   المنسحب  المقكر   في  اليالب  يكسب  لا •

 . المحدة  الممن ة

  لم ع   وأةاء  الكامل  الحضور)  المقكر  هذا  بتسج ل  له  ويسمح  منه  المنسحب  للمقكر(  W)  تقديك  على  اليالب  يحصل •

 . اللاحقة  الدراس ة الفصول في( الامتحانات ذلك في بما اينشية

في  إذا  اللاحقة  الدراس ة  الفصول  في  بتغ  كه  لليالب  يسمح  الاخت اري    للمقكر  بالنسقة •  قام   أو  الت ا ه  رسب 

 بكنامجه. ومتيلقات ايماةيمي  المكشد لموافقه يخضع وهذا. منه بالانسحا 

   الدراسية   المقررات   إعادة 
يمكن لليالب إعاة  مقكر ةراسي ةراسة وامتحاناً بهدف التحس ن إذا مانت تقديكه في هذا المقكر الدراسي يستوفى   •

 شكط الحد ايةنى من النجاح  وفقاً للقواعد التال ة: 

يحصل اليالب على التقديك ايعلى في المقكر الدراسي بعد الإعاة . وهذا التقديك هو الذي س تم احتسابه في المعدل   -

 التكاممي لليالب  شكيية أن يظهك الإعاة  في شهاة  اليالب.  

التي   ة خمس مقكرات خلال مد  ةراسته  ويستثنى من ذلك المقكرات الدراس    لمقكرات التحس ن هوالحد ايقصى   -

 متيلقات التخكج.ليتم التحس ن ف ها تلق ة 

في حالة رسو  اليالب في الماة   ف لغى تقديكه السابل للمقكر ولا يعتد به بعد ذلك  ويعتقك راسقاً ويحصل على  -

 .  Fتقديك 

(  فإنه ينقغي إعاة  هذا المقكر الدراسي )الحضور الكامل Fإذا رسب اليالب في مقكر ةراسي )حصل على تقديك   •

 وأةاء لم ع اينشية بما في ذلك الامتحانات(  وفقاً للقواعد التال ة: 
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 .  Bأقصى تقديك للمقكر الدراسي المعاة هو + •

يحصل اليالب على تقديك المقكر الدراسي بعد الإعاة   وهذا التقديك هو الذي س تم احتسابه في المعدل التكاممي   •

 لليالب  شكيية أن تظهك الإعاة  في شهاة  اليالب.  

إذا قام اليالب بإعاة  مقكر ةراسي  فإنه ييلب منه أن يع د لم ع متيلقات تق  م المقكر الدراسي حتى يعاة تق مه  •

 بالكامل. ح ث يعاة احتسا  تقديك المقكر الدراسي. 
 

 

 

 :  درجاتالع  ي توز 

 في حالة المقكرات التي تشتمل علي ةراسة نظكية فقط يكون التق  م مالاتي:  –أ 

 الدرلة التق  م

 أعمال فصل ة 

 %  20 امتحان منتصف الفصل الدراسي

 امتحانات قص ك  

 تكل فات )تقاريك(  %  30

 مناقشات وعكوض تقديم ة 

 %  50 امتحان نهاية الفصل الدراسي 
 

 -في حالة المقكرات التي تشتمل علي ةراسة نظكية وعمل ة يكون التق  م مالاتي : –  

 الدرلة التق  م

 أعمال فصل ة 

 %  20 امتحان منتصف الفصل الدراسي

 امتحانات قص ك  

 تكل فات )تقاريك(  %  20

 مناقشات وعكوض تقديم ة 

 %  10 امتحان عملي 

 %  50 امتحان نهاية الفصل الدراسي 
 

% من إلمالي ساعات التمارين والمعامل للمقكر الدراسي  وذلك حتى 75يحضك اليالب ما لا يقل عن    يجب ان •

 يسمح له بحضور الامتحان النهائي للمقكر الدراسي. 

لكي ينجح اليالب في مقكر ةراسي  فإن الحد ايةنى للدرلة التي يجب أن يحصل عل ها في الامتحان النهائي هي  •

% من مجموع ةرلات الامتحان النهائي  وإلا فإن اليالب سوف يكسب في هذا المقكر الدراسي بغض النظك 40

تقديك ) المقكر وسوف يحصل على  التي حصل عل ها في هذا  الدرلات  القند على Fعن مجموع  ينيقل هذا  ( ولا 

 المقكرات الدراس ة التي لا يولد ف ها امتحان نهائي.  

 تقييم الطلاب
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% من ةرلات المقكر( أو تم حكمانه من  60( )أقل من  Fيكسب اليالب في المقكر الدراسي إذا حصل على تقديك ) •

حضور الامتحان النهائي بسقب تجاو  نسقة الغ ا  أو الغش  أو لم يحضك الامتحان النهائي ةون تقديم عذر مققول  

 من ققل مجلس إةار  المعهد. 

( ساعة معتمد  يكون التقديك ف ها راسب أو نالح. ح ث يحصل اليالب على تقديك  0المقكرات الدراس ة التي لها ) •

من  أمثك  على  الحصول  اليالب  على  يجب  المقكرات   هذه  ولالت ا   التكاممي.  المعدل  حسا   في  يدخل  لا  ولكن 

 المقكر.  ةرلات% من 60
    

يتم حسا  عدة النقاط لكل مقكر على أساس الدرلات التي يحصل عل ها اليالب خلال ةراسته لهذا المقكر )اينشية   •

الدراسي    - الفصل  منتصف  العملي    -امتحان  م ف ة حسا    -الامتحان  التالي  الجدول  النهائي(. ويوضح  الامتحان 

 عدة النقاط والتقديك من خلال الدرلات التي تم الحصول عل ها.

يجب على اليالب الحصول على الحد ايةنى التالي لالت ا  أي مقكر ةراسي والتي يتم استخدامها في حسا  المعدل   •

  .التكاممي لليالب طققا للدرلة المسجل عل ها

 % من ةرلات المقكر. 60( أي الحصول على أمثك من Dيجب على اليالب الحصول على الحد ايةنى من التقديك ) •

 المناظر النقاط وعدد المقررات تقديرات

 التقدير المناظر  عدد النقاط التقدير  النسبة المئوية للدرجة 
 A+ % 97أكثر من 

4.0 
 A % 97% إلى أقل من 93 ممتاز 

 A- 3.7 % 93% إلى أقل من 89

 B 3.3+ % 89% إلى أقل من 84

 B 3.0 % 84% إلى أقل من 80 جيد جدا  

 B- 2.7 % 80% إلى أقل من 76

 C 2.3+ % 76% إلى أقل من 73
 جيد

 C 2.0 % 73% إلى أقل من 70

 C- 1.7 % 70% إلى أقل من 67

 2.0معدل تراكمي اقل من 
 D 1.3+ % 67% إلى أقل من 64

 D 1.0 % 64% إلى أقل من 60

 F 0.0 % 60أقل من 

بالنسقة للمقكرات ايخك  التي يسجل ف ها اليالب ممستمع  أو ييلب منه فقط الت ا  المقكر )المقكرات الدراس ة   •

تقديكات   ستكون  التكاممي(   المعدل  في  المدرلة  غ ك  الدراس ة  المقكرات  الصفكية   المعتمد   الساعات  عدة  ذات 

 المقكر على النحو التالي:

                             

 

 تقديرات المقررات الدراسية
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 الصفرية  المعتمدة الساعات عدد  ذات الدراسي  المقررات  تقديرات 
 

 المدلول التقديك 

AU  مستمع 

P ناجح 

F راسب 

W  منسحب 

I مكتمل  غير  مقرر 
 

 

 
 

 .  2.0يحصل اليالب على إنذار أماةيمي إذا مان معدله التكاممي أقل من  

من   • أقل  فصلي  معدل  على  إذا حصل  الدراسة  من  اليالب  فصل  متتابعة   6خلال    2.0يتم  رئ س ة  ةراس ة    فصول 

لليالب   الفصلي  المعدل  تجاو   وإذا  الص ف.  فصول  إعاة     2.0باستثناء  يتم  فإنه  رئ سي   ةراسي  فصل  أي  في 

 حسا  عدة الإنذارات ايماةيم ة المتتابعة.  

 يتم فصل اليالب من الدراسة إذا لم يحقل متيلقات التخكج خلال الحد ايقصى للدراسة وهو عشك سنوات ةراس ة.   •

على ايقل سوف تتاح   2.0اليالب الذي يتعكض للفصل من الدراسة نت جة عدم تمكنه من رفع المعدل الفصلي إلى   •

معدله   لكفع  الص ف  لفصل  بالإضافة  متتال  ن  رئ س  ن  ةراس  ن  فصل ن  في  للتسج ل  ونهائ ة  إضاف ة  فكصة  له 

% من 80على ايقل وتحق ل متيلقات التخكج  شكيية أن يكون قد أنجم بنجاح ما لا يقل عن    2.0الفصلي إلى  

 العدة الإلمالي للساعات المعتمد  اللا مة لتخكله.  

 (    GPAحساب المعدل التراكمي )    
المقكرات • نقاط  التقديك   :حسا   نقاط  في  للمقكر  المعتمد   الساعات  عدة  بضك   ةراسي  مقكر  مل  نقاط  تحسب 

 .الخاصة به

الفصل • في  النقاط  الدراسي   :إلمالي  الفصل  في  اليالب  التا ها  التي  المقكرات  لم ع  نقاط  مجموع  احتسا   يتم 

 .لحسا  إلمالي النقاط لهذا الفصل

التكاممي • التي حققها  :(GPA) المعدل  النقاط  نهاية مل فصل ةراسي بقسمة إلمالي  التكاممي في  المعدل  يحسب 

 .اليالب في لم ع المقكرات على العدة الإلمالي للساعات المعتمد   مع مكاعا  قواعد إعاة  وتحس ن المقكرات

 الفصل من الدراسة والإنذار الأكاديمي
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يحسب المتوسط الفصلي بقسمة إلمالي النقاط التي حققها اليالب في الفصل الدراسي على العدة   :المعدل الفصلي •

 .الإلمالي للساعات المعتمد  في ذلك الفصل

للتخكج • التكاممي  المتيلقات  :المعدل  لم ع  الت ا   بعد  تخكله  عند  اليالب  عل ه  يحصل  الذي  النهائي  المعدل  هو 

 .للحصول على ةرلة القكالوريوس 2.0ايماةيم ة  ويجب ألا يقل عن 

الخكيج ن • يتم  :تكت ب  التكاممي   المعدل  في  التساوي  حالة  في  التكاممي.  المعدل  على  بناءً  الخكيج ن  تكت ب  يتم 

 .التكت ب بناءً على المجموع التكاممي للدرلات

 مرتبة الشرف  الحصول على  
 يحصل اليالب على مكتقة الشكف  بأن يستوفي الشكوط التال ة:  •

التكاممي   - معدل  ايقل خلال فأمثك    3.3الحفاظ على  المعدل على  هذا  تحق ل  القكنامج مع  في  ةراسته  فتك   خلال 

 لم ع فصول الدراسة.  

 ألا يكون قد رسب في أي مقكر ةراسي خلال فتك  ةراسته في القكنامج.   -

 خلال فتك  ةراسته في المعهد.   ة عل هألا يكون قد تم توق ع أي عقوبات تأةيق   -

   المقررات   نتائج   من   الاستئناف   طلبات 
بعد  • وذلك  النت جة   إعلان  من  أسقوع  في غضون  الدراسي  المقكر  ةرلات  لمكالعة  يقدم طلب  أن  لليالب  يمكن 

 سداة الكسوم المقكر  وفقا للوائح بالمعهد . 

 ةرلدات بشأن قكار واتخاذ اليلا  ةرلات بمكالعة المعن ة اللجنة تقوم  ةراسي   مقكر  من  العامة  الشكو   حالة  فى •

  المقكر. هذا
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صلة بقكنامج  أساب ع في منشأ  صناع ة أو خدم ة ذات  6يجب أن يقوم اليالب بالتدريب الم داني لمد  لا تقل عن   •

 الق ام بالتدريب ةاخل المعهد.  اليالب ويجب أن يكون التدريب تحت الإشكاف الكامل للمعهد ومن الممكن أيضاً 

 :  مالآتيتدريقات  ثلاثةوذلك لإست فاء متيلقات التخكج وهي   الميلوبةلابد من نجاح اليالب في لم ع التدريقات  •
 

 .الإعداةية الفكقةد تدريب تمه دي في  1

 .الثان ة الفكقةد تدريب م داني في  2

 .الثالثة الفكقةد تدريب م داني في  3

  .يتولى المكشد ايماةيمي الإشكاف على متابعة التدريب الم داني •

  .يجب على اليالب أن يقدم تقكيكا فن ا إلى مكشده ايماةيمي في نهاية فتك  التدريب •

نموذلا لتق  م  ينقغي على الشكمة التي تقوم بتدريب اليالب أن تقدم إلى المكشد ايماةيمي في نهاية فتك  التدريب •

  .التدريب الذي يقوم به اليالب

 يق م التدريب الم داني على أساس نالح / راسب ولا يدخل في حسا  المعدل التكاممي.   •

 -:  الصيفي أهداف التدريب    أولا: 
 فى لملته إلى أن يقوم اليالب بالحصول على خقك  عمل ة فى :  الص فييهدف التدريب 

 امتسا  أخلاق ات الصناعة وأهم ة الالتمام والدقة الإنتال ة. -1

قددددكاء  الكسددددومات والمصددددنفات الفن ددددة الخاصددددة بددددالنواحي التكنولول ددددة فددددى المصددددنع سددددواء مانددددت                            -2

 معمارية ( والتعكف على المصيلحات الفن ة الخاصة بذلك . أومهكب ة  أو) مدن ة  أو م كان ك ة 

 تشغ ل نظم الوحدات المختلفة فى لهة التدريب. -3

 تفهم عمل وخصائع مل من الوحدات ايساس ة فى المصنع وموقعها من خية الإنتاج. -4

 تفهم العلاقة ب ن الوحدات ايساس ة بعضها القعض وطكق تكاملها ب ن خط الإنتاج. -5

 امتشاف أعيال وص انة نظم الوحدات المختلفة فى لهة التدريب. -6

 ق اة  مجموعات مصغك  من العمالة الفن ة والتنس ل ب ن المنتجات الوس ية بيكيقة مثلى . -7

 التدريب الصيفي
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 أسلوب توزيع الطلاب على أماكن التدريب:   ثانيا: 
 

يقوم رؤساء ايقسام بالتعاون مع إةار  التدريب لتحديد أفضل ايمامن المناسقة للتددريب ح دث تقدوم إةار  التددريب  -1

بالتنس ل مع ايقسام بمسح شامل للمصانع والشكمات التى يمكن للمعهد أن يتم ف ها التدريب  وبناء علدى ذلدك يدتم 

 تقس م هذه ايمامن طققا للتخصع ومستويات التدريب ويتم تحديث هذه الق انات سنويا .

 م. إةار  التدريب (  للاستفاة  من متابعة الإشكاف العملي .  –مكالعة المشكف ن على التدريب )المشكف ايماةيمي  -2

   -خطوات وتعليمات تسجيل التدريب :  -ثالثا : 
 يكغب بالتدريب بها    التيخيا  موله للشكمة  باستلام يقوم اليالب   اولاً :

 بذلك . الاستمار حصل عل ها من الشكمة الى اةار  التدريب  ثم يملا  التييقدم اليالب الموافقة   ثان اً :

 . المواة الخاصة بالتكم الثالث   باقيمع تسج ل  المكممي يقوم اليالب بتسج ل التدريب فى الكنتكول  ثالثاً :

 التدريب. الالتمام بمواع د بداية ونهاية تسج ل  •

 التسج ل. لا يسمح لليالب بالتسج ل بعد انتهاء موعد  •

  الواحد. الدراسيلا يجو  لليالب تسج ل أمثك من تدريب خلال الفصل  •

 . الواحد الدراسيالفصل من شكمت ن خلال  أمثكلا يجو  لليالب التسج ل فى  •

 الص في.  الدراسيخلال الفصل أساب ع  6لا تقل عن يتم قضاء فتك   •

 . قضاها بالشكمة وتق  م الشكمة له التييقدم اليالب شهاة  أصل ة من لهة التدريب يوضح بها المد   •

 النت جة. لم يقدم اليالب الشهاة  الاصل ة من لهة التدريب سوف يتم حجب  إذا •

 بالإضافة الي اصل الشهاة . يقدم اليالب للجنة المناقشة تقكيكا عن تدريقه ويكفل بها صور  من شهاة  التدريب •
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 غلاف التقرير    :اولا
 في اعلي صفحة التقكيك يكتب اسم المعهد واسم القسم  •

 في منتصف الصفحة يكتب بالخط الكق ك موضوع التقكيك ) اسم المشكوع / مكان التدريب ( •

 يتكك فاصل ويكتب في منتصف الصفحة الجهة المقدم ال ها التقكيك ) لجنة الممتحن ن( •

في اسفل الصفحة في المنتصف يكتدب اسدماء المشدتكم ن فدي المشدكوع او رقدم اليالدب / اسدم اليالدب المتددر   •

 المقكر المقدم عنه التقكيك . وموةورقمه 

 في نهاية الصفحة يكتب تاريخ اعداة التقكيك علي الاقل الشهك و السنة . •

 التالية   الصفحة :  ثانيا  
 (Abstract التقكيك )  محتويات عن ملخع •

   List of abbreviation or Nomenclatureقائمة الاختصارات   ثالثاً :  

 يكتب في اول مل سيك في الصفحة المختصك وبجواره المقصوة بهذا المختصك   •

 

   Contentsرابعاً : قائمة المحتويات ) الفهرس (   
يتضمن رقم الفصل بجواره موضوع الفصل ثم رقم بداية الفصل واذا مان الفصل ينقسم الي فصول فكع دة يكتدب عندوان 

يل ده الفصدول التدي  Introductionالفصل الفكعي ورقم صفحة القداية ايضا ويجب ان يخصع الفصل الاول للمقدمة 

 تتضمن صلب موضوع التقكيك عن المشكوع او التدريب .

   List of figures and tablesقائمة الاشكال والجداول    :خامساً 
يتضمن رقم الشكل او الجدول وموضوع الشكل او الجدول والصدفحة التدي ورةت بهدا الشدكل او الجددول ا وهدذا بداليقع 

 . يتيلب تكق م الاشكال والجداول تقعا لكقم الفصل ورقم مسلسل الشكل او الجدول ةاخل هذا الفصل

ة الشكك و حتي آخك صفحة في قائمة الاشكال والجداول حملحوظة : لم ع الارقام للصفحات التي تم ذمكها بدءا من صف

 اما اول صفحة في الفصل )المقدمة( ف كون التكق م باليكيقة المعتاة   i-ii-iii-iv-v-vi-viiتكقم بايرقام اللات ن ة  

  1-2-3-4-…….  …..                                                                                                                                    

 
 

 إرشادات كتابة التقرير في التدريب أو المشروع
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 Introductionالمقدمة     –سادساً : الفصل الاول  
يخصع هذا الفصل لإعياء فككه عن طق عة المشكوع والهدف منه ا ومنهاج القحث ف ه وملخع لمحتويات مل فصدل ا 

وبالنسقة للتدريب يكتب في المقدمة شكح عدن طق عدة مكدان التددريب والانشدية التدي تمدارس ف ده ومشدتملات بكندامج 

 التدريب ومذلك ملخع لمحتويات مل فصل.

 سابعا : الفصول التي تتضمن موضوعات التقرير عن المشروع او التدريب 
  Conclusions and Recommendationsثامناً :  الاستنتاجات والتوجيهات 

يتضمن هذا الفصل ما تم استنتاله بعد تنف دذ المشدكوع او التددريب متضدمنا ندواحي الاسدتفاة  التدي تحققدت والمعدارف 

المكتسقة وما يكاه معد التقكيك من توص ات سواء بتيويك او تعديل فدي المشدكوع ل كدون امثدك ملاءمدة او فدي اسدلو  

 التدريب ل حقل استفاة  امقك .

   Referencesتاسعاً :  المراجع  
يتضمن المكالع التي اطلع عل ها اليالب بالفعل واستعانوا بها في متابة التقكيك ا وهذا لا يعني النقدل  منده طقدل الاصدل 

ومعني ذلك انه لا يكتب اي مكلع لم ييلع عل ه او يستع ن به اليالب سواء متا  او بحث او احد المواة المنشدور  علدي 

الانتكنت. ويكتب اولا اسم مؤلف او مؤلفي المكلع وعنوان المكلع ثم الناشك وتكون مكتقه طققا لتسلسل اول حكف من 

 اسم المؤلف في حالة ولوة عدة من المؤلف ن  .
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 : الأكاديمي   الإرشاد   مفهوم 
مفهوم الإرشاد الأكاديمي يعد من أهم العناصر في النظاام التعليماي الجاامعيي حياث يمثال وسايلة فعالاة لادعم وتوجيا  

الطالب خلال مسيرت  الأكاديمية. يهدف الإرشاد الأكاديمي إلاى مسااعدة الطالاب علاى فهام الانظم واللاوائح الأكاديمياةي 

وتوجيه  نحو اتخاذ القرارات الأنسب فيما يتعلق بمساار  الدراساي. ياتم ذلا  مان خالال تاوفير مستشاارين أكااديميين 

 متخصصين يتابعون الطالب طيلة السنة الدراسيةي مما يسهم في تهيئت  للتكيف مع البيئة الجامعية.

 : الأكاديمي   الإرشاد   أهداف 
يسعى نظام الإرشاد الأكااديمي إلاى تاوفير الادعم الشاامل للطالاب خالال مسايرتهم الجامعياةي مان خالال مجموعاة مان 

 :الأهدافي التي تركز على تحسين الأداء الأكاديمي للطلاب وتعزيز قدراتهم على تحقيق النجاح. وتشمل هذ  الأهداف

الإرشاد الأكاديمي يحرص على متابعة تقدم الطلابي وتقديم التوجيهات المناسبةي ومراقبة   :متابعة الطلاب أكاديميا   •

 .أدائهم الدراسيي وإعداد تقارير دورية لرؤساء الأقسام حول حالات الطلاب وتقديم التوصيات اللازمة

يتم التركيز على مساعدة الطلاب الذين يعانون من التأخر الأكاديمي من خلال دراسة   :دراسة حالات التأخر الدراسي •

 .الأسباب ووضع خطط علاجية لتجاوز هذ  الصعوبات واقتراح حلول فعالة

يشجع الإرشاد الطلاب على اكتشاف ميولهم وقدراتهمي وتحديد أهدافهم   :مساعدة الطلاب على اكتشاف إمكاناتهم •

 .الأكاديمية والمهنيةي وتنمية مواهبهم بما يعود بالنفع على المجتمع

يسهم الإرشاد الأكاديمي في توعية الطلاب باللوائح والنظم الأكاديمية التي تحكم   :نشر الوعي بلائحة المعهد •

 .دراستهمي لضمان التزامهم بها وتجنبهم للوقوع في المشكلات الأكاديمية

يسعى النظام إلى تعزيز العلاقة بين الطلاب وأعضاء هيئة   :تعزيز العلاقات بين الطلاب وأعضاء هيئة التدريس •

 .التدريس من خلال خلق بيئة تفاعلية إيجابيةي كما يشجع الطلاب على بناء علاقات اجتماعية قوية مع زملائهم

يتم تقديم الدعم اللازم للطلاب المتفوقين والموهوبين لمساعدتهم في   :رعاية الطلاب المتفوقين والموهوبين •

 .مواصلة تحقيق التفوق الأكاديمي وتطوير مهاراتهم

يعمل النظام على إعداد الطلاب للحياة المهنية من خلال تطوير مهاراتهم وتأهيلهم   :تهيئة الطلاب للحياة العملية  •

 .للنجاح في وظائفهم المستقبليةي مما يعزز مساهمتهم في تنمية المجتمع

 
 

 الإرشاد الأكاديمي
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 : الأكاديمي   المرشد   مهام 
 بالأقساام الطالاب تخصاص عناد المرشد هذا  تغيير  يتم  و  بالمعهدي  إلتحاق   تاريخ  من  أكاديمي  مرشد  طالب  لكل  يخصص

 :الأكاديميين المرشدين من نوعين هنا  و تخرج ي حتى الطالب مع الأكاديمي يظل المرشد و العلميةي

 العلمي القسم رئيس يمثل  أن يمكن و :للقسم الأكاديمي المرشد

 :يلي فيما من  المطلوبة المهام تحديد يمكن

 .حالات من ل  يرفع ما ومتابعة للطلاب الأكاديميين المرشدين على العام الإشراف.  1

 .بهم الترحيب و المعهد ووكيل عميد مع الجدد الطلاب إستقبال.  2

 . الأمر   إحتاج   إذا   أو العميد   المعهد   لوكيل   رفعها   أو   مشاكلها   وحل   الأكاديميين   المرشدين   من   ترسل   التي   الحالات   إستقبال .  3

 : الساعات المكتبية لأعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة

في أول كل فصل دراسي يقوم جميع أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة من مدرسين مساعدين  ومعيادين بالاعلان 

الخاصة بهم على مكاتبهم. ويمكن لأي طالب التوج  إلاى عضاو هيئاة التادريس أو  Office Hours  الساعات المكتبية

الهيئة المعاونة أثناء الساعات المكتبية للإستفسار عان أي شايي يتعلاق باالمقررات الدراساية التاي يقاوم عضاو هيئاة 

 .التدريس أو الهيئة المعاونة بتدريسها

   : بالمعهد  دراسته   الطالب طوال   مسئولية 
 بهااي الإلتزام و تحملها علي  و بالمعهد دراست  طوال الطالب مسئوليات فى تتمثل واجبات دائما   هنا  الحقوق مقابل  فى

 مان الفصال حاد  إلاى  تصال  قاد  تأديبية  لعقوبات  تعُرض   و  التعليمية  الطالب  مسيرة  إعاقة  إلى  يؤدى  الإخلال بها  لأن  ذل 

 :يلى ما المسئوليات هذ  تشمل و .المعهد

 فاى ينحصار الأكاديمي المرشد دور أن و يتخذهاي التي القرارات عن النهاية في المسئول أن  الطالب يدر  أن يجب -  1

 . المناسبة القرارات إختيار الطالب على مساعدة

 و الأكااديمي البرناام   متطلباات  وجمياع  والمالياة  الأكاديمية  اللوائح  معرفة  عن  المباشر  المسئول  هو  الطالب  يعتبر  -  2

 .المعهد دليل على عاتق  الإطلاع على يقع

 الإرشاااد أساابيع فتارة خاالال خاصاة و الأكااديمي مرشاد  مااع دائام تواصال علاى الطالااب يكاون أن المفتار  مان - 3

 الإعالان ياتم التاي والإشعارات الإعلانات متابعة  أيضا  وعلي   الدراسية(ي  للمقررات  التسجيل والحذف  )أسابيع  الأكاديمي

 المسئولية  الطالب على تقع و بالمعهدي الإعلانات لوحات على وكذل    www.mhiet.edu.eg المعهد  موقع على  عنها

 . بالتعليمات إتباع و المعلومات للحصول على الإعلانات هذ  لمتابعة الكاملة

http://www.mhiet.edu.eg/
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 أكاان سواء القويم الجامعي السلو  مبادئ  و  بقيم  يخُل  أو  الجامعية  الأعراف  مع  يتنافى  قول  أو  فعل  كل  عن  الإمتناع  -  4

 .بالمعهد الجامعي الحرم داخل مكان أي في أو الدراسة قاعات داخل أثناء المحاضرات ذل 

 بادون  الادخول  أو  التشويش  خلال  من  المحاضرات  على  الاعتداء  عدم  و  الدراسية  القاعة  في  المُحاضر  سُلطة  إحترام  -  5

 .ومكانت  المُحاضر هيبة من يقلل نحو على بالتدريس القائم قرارات على أو الإعترا  استئذان

 إساتخدامها  إسااءة  أو  ل   خُصصت  الذى  المجال  غير  فى  إستخدامها  أو  بها  العبث  وعدم  المعهد  ممتلكات  على  الحفاظ  -  6

 .غيرها و والمناضد الجدران على الكتابة الإحجام عن كذل  و

 .بهم التشهير أو إليهم الإساءة عدم و المعهد مجتمع أفراد من الآخرين وخصوصيات حريات إحترام - 7

 اللااوائح تقضااى التااى الجامعيااة الأعمااال و المحاضاارات و حضااورالدروس عاان الإمتناااع أو الدراسااة تعطياال عاادم - 8

 .عليها بالمواظبة

 سالطة مان ساابق تارخيص بادون توقيعاات جماع أو بالمعهد صورة بأية حائط جرائد أوإصدار النشرات توزيع عدم  -  9

 .المعهد
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المعاهدد التابعدة لدو ار  التعلد م العدالي والخاضدعة يشدكافها   في لائحدةييقل في شأن تأةيب اليلا  ايحكام الوارة    .1

 . 1987( لسنة 1088الصاةر   بالقكار الو اري رقم )

 -يخضع اليلا  المق دون بالمعاهد والمكخع لهم بتأةية الامتحان من الخارج للنظام التأةيقي المق ن : .2

 -أعمال تعتبر على الاخص مخالفات تأديبية :
ايعمال المخلة بنظام المعهدد أو تعي دل الدراسدة أو التحدكيض عل ده ومدذلك الامتنداع المددبك عدن حضدور الددروس  .1

 والمقكرات وغ كها التى تقضى اللوائح بالمواظقة عل ها .

 مل فعل مخل بالشكف والككامة او مخل بحسن الس ك والسلوك ةاخل المعهد او خارله . .2

 مل اخلال بنظام الامتحان او الهدوء الوالب له   ومل غش فى الامتحان او الشكوع ف ه . .3

 مل اتلاف للمنشأ  وايلهم  أو المواة أو الكتب أو تقديدها . .4

 مل تنظ م ةاخل المعهد والاشتكاك ف ه بدون تكخ ع سابل من مجلس اةار  المعهد  .5

 تو يع النشكات أو اصدار لكائد حائط للمعهد أو لمع توق عات بدون تكخ ع مسقل من عم د المعهد  .6

 والل اقة. والآةا الاعتصام ةاخل مقانى المعهد أو الاشتكاك فى مظاهكات مخالفة للنظام العام  .7

مل طالب يضقط متلقسا بالغش فى الامتحان او الشكوع ف ه يخكله رئ س عام الامتحان أو من يندو  عنده مدن قاعدة  .8

المقكرات ويعتقك اليالب راسقا فى لم ع مواة هذا الامتحان ويحال الدى   باقيالامتحان ويحكم من ةخول الامتحان فى  

 التأةيب.مجلس 

أما فى ايحوال الاخك  ف قيل الامتحان بقكار من مجلس التأةيب أو مجلس اةار  المعهد ويتكتب عل ه بيلان الدرلة  .9

 العلم ة اذا مانت قد منحت لليالب ققل مشف واقعة الغش

 
 

 نظام تأديب الطلاب
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 -العقوبات التأديبية التي توقع على الطلاب هي :
 

 التنق ه شفاهه أو متابة . -1

 الإنذار  -2

 الحكمان من حضور الدروس يحد  المقكرات لمد   لا تتجاو  شهكا -3

 الفصل من المعهد لمد  لا تجاو  شهكا . -4

 إلغاء امتحان اليالب فى مقكر  أو امثك . -5

 الفصل من المعهد لمد  عام ةراسي او امثك . -6

 الحكمان من تأةية الامتحان فى لم ع المواة لمد  سنة ةراس ة أو امثك . -7

الفصل النهائي من المعهد   ويتكتب عل ه إلغاء ق د اليالدب مدن المعهدد وحكمانده مدن التقددم ل متحدان   ويقلد  هدذا  -8

 القكار الى المعاهد ايخك  .

يجو  لإةار  المعهد إعلان القكار الصاةر بالعقوبة التأةيق ة ةاخل المعهد   ويجب ابلاغ القكار الى ولى أمدك اليالدب .  •

 وتحفظ القكارات الصاةر  بالعقوبات التأةيق ة عدا التنق ه الشفهي فى ملف اليالب. 

 بالفصل النهائي بعد مضى ثلاثة سنوات على الاقل من تاريخ صدور القكار .    القكار الصاةر لو يك التعل م ان يع د النظك فى   •

( لسدنة 52( من القدانون رقدم )70القكارات التي تصدر من اله ئات المختصة بتوق ع العقوبات التأةيق ة وفقا للماة  ) •

تكون نهائ ة ومع ذلك تجو  المعارضة فى القكار الصاةر غ اب ا أمام مجلس التأةيدب وذلدك فدى خدلال اسدقوع   1970

من تاريخ إعلانه الى اليالب أو ولى أمدكه   ويعتقدك القدكار حضدوريا اذا مدان طلدب الحضدور قدد اعلدن الدى شدخع 

 اليالب أو ولى أمكه وتخلف عن الحضور بغ ك عذر مققول .

يجو  التظلم من قكار التأةيب بيلب يقدم لعم د المعهد خلال خمسدة عشدك  يدوم مدن تداريخ صددور القدكار ولمجلدس  •

 إةار  المعهد ان يلغى العقوبة او يخفضها .
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مدن أعضداء   اثندانيشكل مجلس تأةيب المعهد الخاص بكئاسة عم د المعهد المختع او مدن يقدوم مقامده وعضدوية   •

 مجلس إةار  المعهد يكون أحدهم من أعضاء ه ئة التدريس بالمعهد .

 يجو  لليالب المحال الى مجلس التأةيب ان يصيحب معه أحد المحام ن لحضور للسات المجلس •

 -هم :بتوقيع العقوبات    ون المختص   
 

وفدى حالدة حددوض اضديكا  أو إخدلال   .عم د المعهد وله توق ع العقوبات الخمسة ايولى المق نة فى الماة  السابقة  .1

بالنظام يتسقب عنه أو يخشى منده عددم انتظدام الدراسدة أو الامتحدان يكدون لعمدد د المعهدد  توق دع لم ددع العقوبدات 

المق نة فى الماة  السابقة   على أن يعكض خلال أسقوع ن من تاريخ توق دع العقوبدة علدى مجلدس التأةيدب إذا ماندت 

العقوبة بالفصل النهائى من المعهد   و لمجلس الاةار   بالنسقة إلى غ ك ذلدك مدن العقوبدات . وذلدك للنظدك فدى تأي دد 

  . العقوبة أو إلغائها أو تعديلها

مجلس التأةيب له توق ع لم ع العقوبات . ولا توقع عقوبة من العقوبات الوارة  فى القند الخامس وما بعدده المدذمور  .2

سابقاً ألا بعد التحق ل مع اليالب متابة وسماع أقواله ف ما هو منسو  إل ه فإذا لم يحضك فى الموعد المحدة للتحق دل 

 . سقط حقه فى سماع أقواله ويتولى التحق ل من ينتدبه عم د المعهد
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 طق ة من مستشفى حكومي.           م شهاة يتقدددلا بعد إلا يسمح بققول العذر المكضي  •

 . ساعة من بداية المكض 48يتقدم اليالب بالعذر المكضى فى موعد غايته  •

 . الامتحاناتفتك  بعد انتهاء  للمعهدأعذار مكض ة تقدم  أييسمح بققول  لا •

فعل هم التقددم خدلال فتدك  مكضدهم  الدراسيبالنسقة لليلقة الذين يتقدمون بأعذار مكض ة عن فتك  ما فى أثناء العام   •

العدذر ب  المقدمدة مدنهم  عل هم بالع داة  اليق دة بالمعهدد لققدول الشدهاة  المكضد ة    اليقيوذلك لتوق ع الكشف    ل ةار 

 . المكضي 

معتمدد  مدن السدفار  مدن مستشدفى حكدومي فى حالة ما إذا مان اليالب خارج الجمهوريدة عل ده أن يتقددددم بشدهاة   •

 . المصكية فى القلد المولوة بها وذلك حتى تتمكن الإةار  من النظك فى الشهاة 

  .على قكار المجلس ايعلى للجامعات من الدراسة بناء لا ينظك فى ايعذار المكض ة عن السنوات السابقة •

 القواعد الخاصة بالأعذار المرضية
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 القواعد الخاصة بلجان الامتحان على جميع الطلاب الالتزام ب 
 

 اثقات الشخص ة ) مارن ه المعهد(. مقك لجان الامتحان ةون  لا يسمح بدخول •

 إلا لليلقة المسجل ن للماة . مقك لجان الامتحان لا يسمح بدخول •

 المستخدمة للامتحان وعدم تقاةل أي اةوات ةاخل اللجنة. احضار مافة الاةوات •

 .التل فون المحمول   عدم اصيحا  •

عدم اصيحا  الآلات الحاسقة المقكمجة ذات الذامك  ةاخل لجان الامتحان والمخالفة لدذلك تعتقدك حالدة غدش تعدكض  •

 .القانون ةلة ءمكتكقها للمسا

 .مكتوبة تتعلل بالماة  ةاخل لجان الامتحانمواة أية  وأالكتب والمذمكات تحظك  •

  عدم التأخ ك عدن مواع د بداية الامتحان أمثك من خمس عشك  ةق قة ويمنع المخالف من ةخول الامتحان •

المعد لذلك فقط وب انات الماة  وتاريخ الامتحان والسنة الدراس ة والشعقة الموضحة   الجمءتدون ب انات اليالب على   •

 . على مكاسة الإلابة

 . ةاخل مقار لجان الامتحاننهائ اً عدم التحدض التمام الهدوء التام و •

 . الامتحان ققل مضى نصف الوقت على ايقل نةلا يسمح بالخكوج من مقك لج •

 تعليمات الامتحاناااات       
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 الإجراءات التي تتبع لمراجعة رصد درجات الطلاب بعد إعلان النتائج 

 
 في كل فصل دراسي.يبدأ قبول الإلتماسات عقب إعلان النتيجة رسميا   -1

% من 100على أن يسترد الطالب  يملأ الطالب استمارة الإلتماس الكترونيا  بعد سداد الرسوم المقرر  للإلتماس -2

 قيمتها فى حالة تعديل الإلتماس. 

 يتم تسليم استمارة الإلتماس الى الكنترول المختص بمعرفة مسئول شئون الطلاب.  -3

تصور كراسة الإجابة ويسمح للطالب بعد تحديد موعد ماع رئايس الكنتارول بمنااظرة الصاورة للتأكاد مان أنهاا  -4

 كراست  وتتم مراجعة الدرجات والتأكد من صحة الرصد وعدم وجود إجابات لم يتم تصحيحها .

 فى حالة وجود أخطاء فى رصد الدرجات أو جمعها يتم تصحيحها بمعرفة الكنترول . -5

 تستدعى لجنة الممتحنين لتصحيح الإجابات المتروكة إن وجدت . -6

يتم تصحيح الأخطاء واعتماد نتيجة الإلتماس من رئيس الكنترول ووكيل المعهد لشئون الطلاب ورئيس مجلاس  -7

 الإدارة وعميد المعهد .

يتم إعلان نتيجة الإلتماس للطالب باالنموذج المعاد لاذل  والمعتماد وترسال نساخة لشائون الطالاب للتعامال ماع  -8

 الإلتماس .الطلاب فى استرداد مستحقاتهم فى حالة قبول 

 
 
 
 
 

 الإلتماسات       
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 نسقة الخصم الحالة 

ستكةاة خصم إ

 المصكوفات الدراس ة 

 

يستكة اليالب المصكوفات المسددة  بالكامدل فدي حالدة سدحب الملدف ققدل ايول مدن شدهك   •

 أمتوبك. 

 ققدل الملدف سدحب حالدة فدي  بالكامل  المسدة   % من المصكوفات  50  اليالب  يستكة •

 امتحان الفصل الدراسي ايول.

 لا يستكة اليالب أي مصكوفات مسدةه بعد أةاء امتحان الفصل الدراسي ايول. •

  الإسكانستكةاة خصم إ

 والاتوب س  

 .لا يتم خصم أ  رسوم فى حالة الانسحا  ققل بداية العام الدراسى  •

% فى حالة الانسحا  من بداية الدراسة حتى نهاية الشهك الاول  20يتم خصم نسقة  •

 .من الدراسة 

 . نهايته% فى حالة الانسحا  من بداية الشهك الثانى  حتى  40يتم خصم نسقة  •

% فى حالة الانسحا  من بداية الشهك الثالث حتى نهاية الفصدل   60يتم خصم نسقة   •

  ايول.الدراسى 

يتم خصم الاشدتكاك مداملا  فدى حالدة الانسدحا  مدن بدايدة ةراسدة الفصدل الدراسدى  •

  .الثانى

 نسحاب من المعهدالإ   -
 

يمكن لليالب الإنسحا  نهائ اً من المعهد )أي العدول عن الدارسة( يقوم اليالب بملء النموذج الخداص بالإنسدحا  

  .من المعهد ويقوم بالتوق ع على هذا النموذج مل من اليالب وولي أمكه

 

 قواعد إسترداد المصروفات
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 -ومعددل اليالدب    -تقوم بتحكيك شهاةات مؤقتة لخكيجي السنوات النهائ دة يوقعهدا عم دد المعهدد وتتضدمن الاسدم   .1

 وتاريخ اعتماة النت جة من و يك التعل م العالي. –التقديك العام  –مشكوع التخكج وتقديكه  -وةور التخكج

اعتمداة و يدك التعلد م  تداريخ قدكارمما تقوم بتحكيك الشهاةات المؤقتة للخكيج ن محكرا بها تاريخ منح المؤهل من  .2

العالي لنت جدة الامتحدان وتكسدل الدى و ار  التعلد م العدالي لمكالعتهدا واعتماةهدا ومعاةلتهدا مدن المجلدس ايعلدى 

 للجامعات.

 استخكاج إفددددداة  باسم مشكوع التخكج.   .3

إنجل ددمي ( لقدددامى خكيجددي المعهددد فددى حالددة طلقهددا مددن الخددكيج  أوالق ددام باسددتخكاج شددهاةات تخددكج ) عكبددي   .4

 ايعلددىوالمجلددس  والامتحانددات(العامددة لشددئون اليددلا   الإةار واعتماةهددا مددن المعهددد وو ار  التعلدد م العددالي ) 

 للجامعات وتسل مها الى الخكيج بعد ق امه بسداة مافة الكسوم الخاصة باستخكاج شهاة  التخكج الخاصة به.

الق ام بالكة على استفسارات السفارات والقنصل ات العكب ة عن صدحة ب اندات شدهاة  تخدكج طدلا  المعهدد والدذ   .5

 الشق قة.يكغب فى العمل لد  الدول العكب ة 

 وحدة الخريجين
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ي ) ي (0المستو  Level preparatory الإعداد

 First Semester الفصل الدراسي الأول 

 PrereqLab ExLecCr.Hrs Course TitleCode اسم المقرر 

  Engineering Chemistry BAS 011 3 2 - 2  كيمياء هندسية 

 Mechanics (1)BAS 021 3 2 2 -  (  1ميكانيكا ) 

 Mathematics (1) BAS 031 3 2 2 -  ( 1رياضيات ) 

 Physics  (1)BAS 041 3 2 - 2  (  1فيزياء ) 

  Technical English language(1) HUM 021 1 1 1 -  (1)  فنية  لغة انجليزية

تاريخ الهندسة  
 والتكنولوجيا 

 
  1 1 History of Engineering  

Technology 
HUM 031 

 Engineering Drawing (1)MET 011 2 1 3 -  ( 1رسم هندسي ) 

 
4 8 11 

16  
23 

 

 

 Third semester الصيفي الفصل الدراسي 

 Prereq Lab ExLecCr.Hrs Course TitleCode اسم المقرر 

 Introduction to Field Training FTR 071 0 - - -  مدخل التدريب الميداني

 

 Second Semester الفصل الدراسي الثاني    
 Prereq Lab ExLecCr.Hrs Course TitleCode اسم المقرر 

 BAS 021- 2 2 3 Mechanics (2) BAS 022 (  2ميكانيكا ) 

  BAS 031 - 2 2 3 Mathematics (2) BAS 032 ( 2رياضيات ) 

 BAS  041 2 - 2 3 Physics  (2)BAS 042 (  2فيزياء ) 

 Computer SkillsHUM 011 2 1 - 2  الحاسب الآلي   مهارات

 HUM 021  1 1 1 Technical English language(2)HUM 022 (2) إنجليزية فنية لغة 

 MET 011 - 3 1 2 Engineering Drawing (2)MET 012 ( 2رسم هندسي ) 

 Production engineering MET 021 3 2 - 3  هندسة الانتاج 

 
7 8 11 

17  
26 
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 الساعات المكتبية 
 أيااة  ومناقشااة  الطاالاب  لإسااتقبال  بمكاااتبهم  التاادريس  هيئااة  أعضاااء  بهااا  يتواجد  محددة  ساعات

 .   لحلها إرشادهم  على والعمل بهم ترتبط تعليمية مشكلات

 الذاتي لتعلم ا
 ذاتيااا    والمهنيااة  والذهنيااة  المعرفيااة  ومهاراتاا   قدراتاا   تنمية  في  الإستمرار  على  الطالب  قدر 

 .  التعلم في النمطية  الطرق بخلاف  وذل 

   الميداني التدريب  
 والمستشاافيات بالمصااانع التاادريب مثاال باا  للإلتحاااق الطالب يعد الذى العمل مجال  فى  تدريب

 . إلخ .......   الكبرى  والشركات والمواقع

نواتج التعلم  

   المستهدفة 

 وقاايم واتجاهااات ومهااارات معااارف ماان المااتعلم يكتسااب   أن  ينبغااى  ماااو  الااتعلم  مخرجات  هي

 لتقااويم  المختلفااة  بالطرق  واضح  بشكل  ترتبط  وكذا  للقياس  وقابلة  الأكاديمية  المعايير  وتعكس

 .  الطلاب

 الأكاديمي الإرشاد  

 ميااولهم كشااف وكااذل  المعهااد داخاال والقااوانين  والأنظمة  الأكاديمية  بالبرام   الطلاب  تعريف

 فااى  لمساااعدتهم  التاادريس  هيئااة  أعضاااء  خبرات  من  للاستفادة  لهم  الفرصة  وإتاحة  وقدراتهم

 علااى الطالااب مساااعدة إلااى أيضااا   ويهاادف حالااة لكاال الملائمااة العلمية  بالطرق  مشكلاتهم  حل

 تعتاار  التااى الصااعوبات علااى التغلااب كيفيااة وخاصااة بنفساا  قراراتاا  وإتخاااذ ذات   إكتشاف

 .  الدارسى مسار 

 وحدة إدارة الجودة 
 والأدلااة الوثااائق كافااة لااديها ويتااوافر المؤسسااة داخاال الجااودة إدارة عاان المساائولة الوحاادة

 . المؤسسة داخل  الجودة  بلادارة  الخاصة

مواصفات الطالب  

 الجيد 

 وفااى  التخصااص  مجااال  فااى  والاتجاهااات  والخباارات  والمهااارات  المعارف  من  مجموع   يمتل 

 يجااب المعااايير ماان مجموعااة الهيئة حددت وقد قويم أخلاقى إطار  فى  والمواطنة  الحياة  مجال

 خاالال من  لتحقيقها  (  إلخ  ....  القيادات  –  الطالب  -الأستاذ  )  الجميع  يسعى  الخري   فى  توافرها

  الجودة منظومة

 المشاركة المجتمعية  

 لتحسااين متواصلة جهود  فى  متبادل  إسهام  خلال  من  والمؤسسة  المجتمع  بين  الفعال  الإندماج

 يعااود بمااا ومؤسسااات  لأفااراد  خاادمات وتقديم مجتمعية مشكلات  وحل  فاعليت   وزيادة  التعليم

 . التعليمية المؤسسة  وعلى المجتمع  على  والفائدة  بالنفع

 تقويم الطلاب  

 وتحقيااق  إنجاااز  ماادى  لقياااس  المؤسسة  تقرها  الإمتحانات  بينها  من  التى  الطرق  من  مجموعة

 برنااام   ماان  (  والمهنية  والذهنية  المعرفية  الطلاب  ومهارات  قدرات  )  المستهدفة  التعلم  نتائ 

 . معين دراسى مقرر أو  تعليمى
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 بالمعهد الاتصال وسائل
 

   المنيقة الصناع ة -المن ا الجديد   -المعهد العالي للهندسة والتكنولول ا بالمن ا  -:البريدي العنوان

     www.mhiet.edu.eg   -: الالكتروني الموقع

 deansoffice@mhiet.edu.eg -لمكتب العميد : الالكتروني البريد

 qu@mhiet.edu.eg    -:  لوحدة ضمان الجودة الالكتروني البريد

 التليفون الادارة  م
    01004603036   -   086/ 2290608 مكتب ا.د / عميد المعهد 1

 086/ 2290604 مين عام المعهد أمكتب  2
 01062571510/ 01120903466 مكتب شئون الطلاب  3
 01112310020 مكتب رعاية الطلاب 4
 01003602959 مكتب الاسكان الطلاب 5
 01066450054 إدارة النقل  6
 01006421664 كنترول التسجيل 7
 01005576611 العلاقات العامة  8
 086/ 2290600 فاكس  9
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 حمد علي حسن أ

 مدير مكتب 
 وعميد المعهد   أ.د. رئيس مجلس الإدارة   

 أ.د/ جمال الدين علي أبو المجد 
 رئيس مجلس الإدارة 

 

 أ.د/ رمضان بسيوني محمد 
 عميد المعهد 


